
COMO FAZER COTAÇÃO DE 
COMPRA 

 

 
1° Passo: Abrir o Sistema GDOOR e clicar no ícone COTAÇÃO DE COMPRA. 

 

2° Passo: Selecione a opção NOVO  

 
depois clicar novamente em NOVO. 

 

 

 
 

3° Passo: Informar o FORNECEDOR, já cadastrado no sistema e a DATA DE ENTREGA. 
 
Obs: os campos TRANSPORTADORA, VENDEDOR ou  CONDIÇÕES DE PAGAMENTO não 
são obrigatórios, mas podem ser preenchidos caso desejar. 

 

 

 

4° Passo: Inserir os produtos no qual deseja fazer a cotação clicando em INCLUIR, 

informar a quantidade no campo abaixo onde diz QTD e inserir o preço da cotação no 

campo UNITÁRIO. 



 
 
Caso desejar informar desconto em algum produto, basta inserir o percentual no campo 
abaixo da palavra DESCONTO. 

 

 

 

5° Passo: Após inserir todas as informações da cotação de compra, clicar em SALVAR. 

 
 

6° Passo: basta clicar novamente no botão NOVO ao centro da tela e lançar o segundo 
FORNECEDOR para efetuar a comparação de preços.  
 

 
 



A listagem dos itens irá permanecer na tela, sendo necessário apenas informar o novo 
FORNECEDOR com seus respectivos PREÇOS e DATA DE ENTREGA.  
 

 

 
Após inserir todas as informações da cotação de compra, clicar em SALVAR. 
 

 
 

7° Passo: Após efetuar a cotação dos itens desejados, basta clicar no botão ANÁLISE, neste 
momento será gerada a análise referenciando a melhor compra de acordo com a cotação 
realizada. 

 

       No exemplo a seguir, cotamos os valores referentes a equipamentos de informática de 
dois fornecedores diferentes, e temos a seguinte análise: 

 

 O VENCEDOR da cotação foi a empresa "EXEMPLO..." com o total de R$ 490,30. 
O segundo colocado totalizou a cotação por R$ 497,00. 



Na segunda parte da análise possuímos a seguinte interpretação: 
 

 

   Poderá ocorrer que alguns itens estejam mais baratos com o segundo colocado do que 
o primeiro, dessa forma, na segunda parte da análise, é exibido quais são os itens com 
preços melhores do que o primeiro colocado, acompanhado do seu respectivo fornecedor. 

       É apresentado também, a economia, caso esses itens fossem adquiridos com os 
fornecedores apresentados como não vencedores.     

 


